Graficko oblikovanje elemenata rada

Graficko oblikovanje
naslova i podnaslova u
tekstu

Naslove poglavlja, potpoglavlja itd. treba oblikovati na nacin da je
medu njima zamjetna hijerarhija. Savjetuje se naslove i podnaslove
pisati istom veli¢inom slova kojom se pise i tekst (u pravilu velicina
slova 12 tocaka), i to naslove poglavlja velikim podebljanim slovima
(primjer: NASLOV), naslove potpoglavlja malim podebljanim slovima
(primjer: Podnaslov), naslove potpotpoglavlja malim slovima u
kurzivu (primjer: Podnaslov podnaslova), a naslove
potpotpotpoglavlja i daljnjih podjela malim slovima bez ikakvog
isticanja (primjer: Podnaslov podnaslova podnaslova). Pri oblikovanju
naslova i podnaslova jako je vazno dosljedno primjenjivati odabrana
graficka rjeSenja, ne samo zbog toga Sto je autor rada odgovoran za
tehnicku ispravnost rada, ved i stoga Sto se tako ¢itatelju olakSava
snalazenje u radu.

Graficko oblikovanje
naslova slika/tablica

Naslovi slika/tablica piSu se iznad slika/tablica istom veli¢inom slova
kao i tekst (u pravilu velic¢ina 12 tocaka), malim slovima bez ikakvog
isticanja, te su poravnati lijevo (cesce) ili centrirano. PiSu se nakon
oznake da se radi o slici/tablici i njenog rednog broja, koji se najcesce
podebljavaju.

Graficko oblikovanje teksta

Tekst znanstvenog odnosno stru¢nog rada se u pravilu piSe samo na
desnoj stranici lista, poravnava obostrano, te na nacin da svako
poglavlje zapocinje na novoj stranici kako bi tekst bio pregledniji
(ukoliko se tekst, Sto je rijetko, piSe na obje stranice, sva poglavlja
moraju zapoceti na desnoj stranici). Tekst rada mora biti ras¢lanjen u
odlomke (pasuse, paragrafe) koji ¢ine logicne cjeline, a koji se pisu na
jedan od dva nacina: (1) tako da se pocetak odlomka uvlaci
(pomakom tabulatora), pri ¢emu izmedu odlomaka nema praznog
reda, ili (2) tako da se odlomci odvajaju jednim praznim redom, u
kojem se slucaju pocetak odlomka ne uvladi.

Isticanje dijelova teksta

Dijelove teksta koje se Zeli istaknuti savjetuje se podebljati ili napisati
kurzivom. Podebljanim tekstom isti¢u se vazne definicije i zakljudci,
klju¢ne rijeci u odlomcima i slicno, dok se kurzivom piSu naslovi
knjiga, ¢lanaka i ¢asopisa, strane rijedi i sli¢no.

Graficko oblikovanje
slika/tablica

Pri izradi slika/tablica pozornost treba obratiti njihovoj
svrsishodnosti, a ne vizualnoj privla¢nosti. Racunalni programi
omogucuju jednostavnu izradu vrlo atraktivnih slika/tablica, no
savjetujemo vam Koristiti jednostavnije prikaze u kojima je naglasak
stavljen na sadrZaj.

Graficko oblikovanje biljeski

Oznake biljeski pisu se kao eksponenti, neposredno iza teksta na koji
se odnose, te u pravilu nakon interpunkcijskih znakova (zareza, tocke
itd.). Same biljeske, kako one na dnu stranice (fusnote), tako i krajnje
biljeske (endnote), pisu se veli¢inom slova od 10 tocaka.
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